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KINNITATUD
Sisekaitseakadeemia
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OPPEOSAKONNA POHIMAARUS
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Uldsiitted

Oppeosakond (edaspidi osakond) on Sisekaitseakadeemia (edaspidi akadeemia)
tugistruktuuriiiksus.

Osakond juhindub oma tegevuses seadustest ja muudest Oigusaktidest, akadeemia
pohimédrusest, kédesolevast pohimidrusest, akadeemia arengukavast, Oppekorralduse
eeskirjast ja teistest akadeemiasisestest regulatsioonidest.

Osakonna t66d juhib osakonna juhataja, kes korraldab osakonna piddevusse kuuluvate
tilesannete tditmist.

Osakonna juhataja allub dppeprorektorile.

Osakonnasisene tddjaotus pohineb tddtajate ametijuhendites midratud tookohustustel ja
osakonna juhataja korraldustel.

Osakond teeb oma iilesannete tditmisel koostd6dd akadeemia teiste struktuuriiiksustega.

Osakonna eesmairk ja iilesanded

Osakonna eesmirk on tagada tasemedppe hiireteta korraldus, sh arendada dppetegevuse
kvaliteeti ja juhtida dppekavaarendustodd, Oppetdd koordineerimist ning dppuritega seotud
korralduslikke tegevusi.

Oppetegevuse kvaliteedi ja oppekavaarendusega scoses teeb osakond jirgmisi tegevusi,
sh, kuid mitte ainult:
koordineerib  valmistumist  Oppekavariihmade ja  Oppekavagruppide, samuti
institutsionaalseks akrediteerimiseks;
juhendab ja suunab Sppekavaarendust;
koordineerib rahvusvahelise mooduli sisulist arendust;
analiiiisib regulaarselt dppetdo tulemuslikkust, koostab dppetegevuse iilevaateid ja muid
vajalikke analiiiise;
kogub oppuritelt tagasisidet dppejoudude, ainekursuste, 10putdsdde jt dppetdd valdkondade
kohta, viib 1dbi kiisitlusi vilistlaste ja tooandjate seas;
analiiiisib dppetodd puudutavat tagasisidet ning teeb ettepanekuid parendustegevusteks sh
oppejoudude koolitusteks;
teeb koostodd teiste rakenduskorgkoolidega Eestis ja rahvusvaheliselt akadeemia dppet6o
arendamiseks, osaleb akadeemiavilistes dppetddalastes uuringutes.

Oppuritega seoses teeb osakond jargmisi tegevusi, sh, kuid mitte ainult:
korraldab Oppurite vastuvottu, ndustab kandidaate OppimisvOimalustes, koostab
immatrikuleerimise kéiskkirjad ja muu dokumentatsiooni;
peab Oppurite iile arvestust ja esitab aruandluse EHIS-es, koostab akadeemiliste puhkuste
Jja eksmatrikuleerimiste késkkirjad;
koordineerib Opilas- ja iiliOpilaspiletite viljastamist ja aruandlust;
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koordineerib Oppurite vaiete lahendamist;

koostab kiskkirjad ja peab arvestust pohi- ja lisastipendiumite méédramise kohta;
koordineerib Oppurite arengu-, toimetuleku- ja ndustamissiisteemi rakendamist, sh
koosttos vilistlaste, tddandjate, ndustamiskeskuste ja partnerkoolidega.

viljastab 10pudokumendid.

2.4. Oppeto6 koordineerimisega ja oppekorralduse arendamisega scoses teeb osakond
jargmisi tegevusi, sh, kuid mitte ainult:

24.1
24.2
243
244
245
24.6
2.4.7

2438
249

koordineerib ja arendab Oppetdd korraldust kogu akadeemias, sh todjaotust kolledZite,
keskuste ja Oppeosakonna vahel;

koostdos tdiendusOoppekeskusega arendab ja koordineerib taseme- ja tdiendusOppe
koostoimimist;

tootab vilja Oppekorraldust reguleerivad digusaktid ja dokumendid;

planeerib dppeaastat ja koordineerib tunniplaanide koostamist;

korraldab dppekavade kooskdlastamise, kinnitamise ja registreerimise;

koordineerib Oppeainete ja dppemoodulite siisteemi ja Oppekava rakendusdokumentide
koostamist;

suunab ja koordineerib kolledZiteiilest iihtset 1dhenemist praktikate, 16putodde, keeledppe
jne valdkonnas;

arendab, koordineerib ja korraldab spordit6od;

korraldab iileakadeemialiste vabaainete toimumist;

2.4.10 koordineerib varasemate dpingute ja tookogemuse arvestamist;
2.4.11 teostab jirelevalvet oppetdodd reguleerivate digusaktide tditmise iile; y
2.4.12 sisestab ja koordineerib kolledZitepoolset andmete lisamist andmebaasidesse (OIS, EHIS,

SAIS).



