Toode vormistamisel palume 1dhtuda jargmistest pohimdtetest:

e Kisikiri on esitatud elektrooniliselt doc, docx voi rtf failina.

e Kaisikiri peab koosnema jargmistest osadest:
1. Tiitelleht

Tihi leht

Liihitutvustus koos votmesonadega

Sisukord (pikemate tekstide puhul)

Sissejuhatus

PGhitekst

Jareldused

Tanusonad

Viidatud allikate loetelu

10. Lisad
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o Tiitelleht peab sisaldama jérgmist informatsioon:
1. Kirjutise pealkiri (keskel, suured tdhed, Times New Roman, 18 pt, bold);
2. Pealkirja alla keskele koikide autorite ees- ja perekonnanimed (Times New
Roman, 14 pt).
3. Joonealuste mirkustena autorite institutsioon, positsioon, teaduskraad,
kontaktautori puhul e-posti aadress, Times New Roman, 12 pt).

e Koik peal- ja alapealkirjad (v.a. lihitutvustus, sisukord, viidatud allikad, lisad)
nummerdatakse araabia numbritega (nt 1. voi 1.1), kui lisasid on rohkem kui iiks, siis
need nummerdatakse vastavalt Lisa 1, Lisa 2 jne.

e KOoik tabelid ja joonised paigutada pohiteksti sinna, kus neid esmakordselt mainitakse.

e Viitamisel jargida Harvardi siisteemi, abiks on soovitav kasutada SKA iilidpilastoode
koostamise ja vormistamise juhendit.

e Kirjutise pikkus voib olla kuni 20 lk (alates tiitellehest kuni viidatud allikate loetelu
16puni).

e Lihitutvustuse maht on kuni 150 sdna, selle all 3-5 mirksona.

e Kirjastiil 12 pt, Times New Roman, 1. tasandi pealkiri 14 pt, bold, 2. tasandi pealkiri 12
pt, bold, 3. tasandi pealkiri 12 pt, italic.

e Reavahe 1,0 (single), enne ja peale 16iku 6 pt, 1. tasandi peatiikkide pealkirjade ees 24
pt, 2. ja 3. tasandi alapeatiikkide pealkirjade ees 12 pt.

e Tekst roopjoondada, veerised iileval ja all 3,0 cm, paremal ja vasakul 2,5 cm.


https://www.sisekaitse.ee/sites/default/files/inline-files/Uliopilastoode_koostamise_ja_vormistamise_juhend.pdf

