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Artiklite eelretsenseerimine ja avaldamine

Avaldatavate artiklite akadeemilise kvaliteedi kindlustamiseks ja hoidmiseks koik
Turvalisuskompassi  kaastdooks esitatud ja nduetele vastavad kasikirjad
eelretsenseeritakse. Kdikide kasikirjade vordse kohtlemise tagamiseks kasutatakse
retsenseerimisel nn topeltpimedat retsenseerimisprotsessi: kasikirja autor jaab
retsensentidele anonuumseks, samuti jaavad retsensendid kasikirja autori jaoks
anonuumseks. Retsenseerimiseks esitatud kaastoddega tutvub esmalt ajakirja
toimetuskolleegium. Kasikirjad, mille puhul on toimetuskolleegium otsustanud, et need
sobivad ajakirja teemadega ning on vormistatud nduetekohaselt, saadetakse
retsenseerimiseks vahemalt kahele retsensendile.

Iga kasikirja retsenseerib kaks eksperti. Vajaduse korral pdérdutakse lisahinnangu
saamiseks veel mdne spetsialisti poole.

Retsensentidel palutakse kasikirja puhul hinnata esitatud teadustoo padevust ja
terviklikkust, teema asjakohasust ja olulisust ning Kkirjutise keelelist kvaliteeti.
Retsensentidelt kisitakse samuti kasikirja tdiustamiseks kommentaare ja soovitusi.

Otsus kasikirja avaldamise kohta lahtub retsensentide tagasisidest. Kaastoo
avaldamiseks peab vahemalt Uks retsensent andma kasikirjale positiivse hinnangu.

Vaga vastandlike retsensioonide voi autori ja retsensentide eriarvamuste korral annab
lisandu ja -hinnangu toimetuskolleegium. Vajaduse korral kisitakse veel Uhe
retsensendi vai kolleegiumiliikmete retsensiooni.

Lahtudes akadeemilisest heast tavast, retsenseeritakse ja vdimaldatakse autoril Uht
kasikirja taiendada kahel korral.

Kdik kaebused, vastulaused ja jareleparimised tuleb saata kolleegiumile. Loplik
vastutus kaast6dde avaldamise ja akadeemilise kvaliteedi eest lasub
toimetuskolleegiumil ning peatoimetajal. Pdhjendatud eriarvamused ja kaebused
vaatab toimetuskolleegium Ule, lahtudes akadeemilisest heast tavast ja/voi Eesti
Vabariigi digusaktidest.

Kasikirja autorsus

Kdik osapooled, kes on markimisvaarselt panustanud kasikirja valmimisse, peavad
olema autoritena nimetatud. Artikli esimese autori maaramine, kaasautorite nimede
jarjestus ning teised publitseerimisega seotud tunnustused peavad olema seotud
autorite teadusliku ja ametialase panusega kasikirja valmimisse. Kui kasikiri toetub
suurel maaral Ulidpilase kursuse- voi 6putddle, loetakse Ulidpilane uldjuhul artikli
esimeseks autoriks.
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Tunnustused

Kdik panused kasikirja valmimisse, mis ei ole otseselt seotud kasikirja autorsusega, sh
tanusbnad ndustamise, tehnilise abi vdi projekti rahastamise eest, lisatakse
»runnustuse” ossa. Tunnustused lisab t66 autor avaldamiseks esitatavale kasikirjale.
Autorite anontuumsuse tagamiseks eelretsenseeritavale kasikirjale tunnustusi ei lisata.

Teadustoo6 rahatus

Turvalisuskompassi toimetuskolleegium palub, et kéik autorid esitaksid, kus vahegi
kohane, teadust66 voi uuringu rahastamisallika (nt projekti, teadusgranti info). Ka see,
kui artiklil puudub eraldiseisev toetusallikas, tuleb autoritel valja tuua.

Huvide konflikti deklareerimine

Turvalisuskompassi toimetus palub, et kasikirja autorid annaksid juba kasikirja
esitamisel teada voimalikest huvide konfliktist, mis kasikirja esitamise ja/voi artikli
avaldamisega kaasneda vodivad. Puuduva huvide konflikti korral ei ole autoritel vaja
seda kasikirja esitamisel eraldi mainida.
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JUHEND KAASTOO AUTORILE

Kaastoo esitatakse elektrooniliselt aadressil teadusinfo@sisekaitse.ee
E-kirja pealkirjaks margitakse TURVALISUSKOMPASS KAASTOO

Kaastoo esitamine eelretsenseerimisele:

Kaastdo eelretsenseerimiseks tuleb esitada (Uhes e-kirjas) jargmised dokumendid:

1) eraldi tekstidokument, mis sisaldab jargmist informatsiooni: autori/autorite
nimi, e-postiaadress(id), autori/autorite institutsionaalne kuuluvus; kaast6o
pealkiri;

2) kaastoo kasikiri tekstidokumendina (anonumiseeritult!), mis sisaldab peale
pdhiteksti ka artikli pealkirja, eestikeelset Ulevaadet, vétmesdnu;

* Koik viited teksti autoritele, mis vdivad viidata autori identiteedile,
peavad olema tekstist kdrvaldatud (k.a viited enda varasemale t6ole tuleb
vormistada nii, et retsensendile ei ole autori identiteet ilmne).

* Tabelid, joonised ja pildid peavad tekstifailist olema valja vbetud, kuid
tekstifailis peab tabelite, jooniste ja piltide asukoht olema tapselt
margitud.

3) eraldi fail, mis sisaldab tabeleid, jooniseid, pilte ja muud illustreerivat materijali
(vajadusel esitada eraldi pildifailid).

* Pildid tuleb esitada originaalvarvides (st mustvalged vai varvilised).

* Tabelid, joonised ja muud illustratsioonid tuleb esitada
originaalformaadis (nt tabelid Exceli formaadis, mitte kuvatdbmmisena
tekstidokumenti integreeritult).

Retsenseeritud kaastoo taasesitamine artikli avaldamiseks

Esitades kaast6o parast retsenseerimist ja paranduste sisseviimist, tuleb toimetusele

Saata:

1) eraldi tekstidokument, mis sisaldab jargmist informatsiooni: autori/autorite
nimi, autori/autorite luhitutvustus (kuni 1000 tdhemarki, koos tihikutega),
tunnustused ja informatsioon rahastuse kohta, e-postiaadress(id),
autori/autorite institutsionaalne kuuluvus, kaastoo pealkiri;

2) kaastoo taienduste voi parandustega kasikirja tekstidokument, mis sisaldab
artikli pealkirja, eestikeelset Ulevaadet ja votmesdnu;

* Tabelid, joonised ja pildid peavad tekstifailist olema valja vbetud, kuid
tekstifailis peab tabelite, jooniste ja piltide asukoht olema tapselt
margitud.
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3) eraldi fail, mis sisaldab tabeleid, jooniseid ja pilte (vajadusel esitada eraldi
pildifailid);
* Pildid tuleb esitada originaalvarvides (st mustvalged vai varvilised) ja
voimalikult kdrge resolutsiooniga.

* Tabelid ja joonised tuleb esitada originaalformaadis (nt tabelid Exceli
formaadis, mitte kuvatdommisena tekstidokumenti integreeritult).

4) eraldi fail, milles autor selgitab, kuidas on retsensentide kriitikale vastatud.

AJAKIRJA KAASTOO VORMISTAMISE JUHEND

1. ULEVAADE
Turvalisuskompass avaldab kaht liiki kaastoid — tavaartikleid ja Ulevaateartikleid.

Tavaartikli kogumaht on kuni 60 000 tahemarki (koos tihikutega) ning see sisaldab
koiki artikli osi (k.a artikli eestikeelne Ulevaade, votmesdnad, kasutatud allikate loetelu,
allmarkused), ent mitte autoritutvustust.

Ulevaateartikli (nt konverentside (levaated, teadus- ja arendusprojektide Ulevaated)
maht on kuni 18 000 tahemarki (koos tuhikutega) ja see sisaldab kaiki artikli osi (k.a
artikli eestikeelne Ulevaade, vétmesdnad, kasutatud allikate loetelu, allmarkused), ent
mitte autoritutvustust.

Kaastoo kasikiri esitatakse elektrooniliselt .docx-failina.

Kasikirjas kasutatakse kirjattudpi Times New Roman suurusega 12 punkti (tabelid ja
joonised kirjasuurusega 10 punkti). Kiri on musta varvi, reavahe on 1,5 ning tekst on
réopjoondatud (Justify). Teksti tuleb lisada lehekuljenumbrid.

Kaastdod algab eestikeelse Ulevaatega. Loiku alustab poolpaksus kirjas pealkiri
,Ulevaade.“ (16pus punkt), millele jargneb samalt realt tekst. Ulevaate maht on kuni
1000 tahemarki (tuhikutega).

Ulevaatele jargnevad eestikeelsed vétmesdnad (kuni viis). Vétmesénad on pistkirjas
ja nende loetelu vormistatakse jargmiselt:

Voétmesonad: liiklusohutus, kaugseire, lineaarmddtmine, valikatse, fotogramm-
meetria

Eestikeelsele Ulevaatele jargneb ingliskeelne Ulevaade. Loiku alustab poolpaksus
kirjas pealkiri ,Overview.“ (I6pus punkt), millele jargneb samalt realt tekst. Ulevaate
maht on kuni 1000 tahemarki (tUhikutega).
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Ulevaatele jargnevad ingliskeelsed vétmesdnad (kuni viis). Vétmesénad on pustkirjas
ja nende loetelu vormistatakse jargmiselt:

Keywords: traffic safety, remote sensing, linear measurement, field test,
photogrammetry

Tunnustused ja rahastuse informatsioon avaldatakse joonealuse markusena ulevaate
juures.

2. TEKSTI LIGENDUS
Kaastdo on ligendatud nummerdatud peattkkideks ja alapeatlkkideks.
Naide:

Ulevaade
Vétmesdnad
Sissejuhatus
2. Esimene pdhipeatukk
2.1. Esimene alapeatikk
2.2. Teine alapeatukk
3. Teine pohipeatukk
Kokkuvote
Kasutatud allikate loetelu
Autoritutvustus

3. ILLUSTREERIV MATERJAL

K&ik kasikirjas esitatavad tabelid, joonised, skeemid, pildid ja diagrammid jm
illustreeriv materjal esitatakse kasikirjaga koos, eraldi faili voi failidena.

Kasikirja sees tahistatakse illustreeriva materjali asukoht (nt ,siin/siia pilt 1%, ,siin/siia
diagramm 2%).

K&ik illustreeriv. materjal nummerdatakse. Tekst teab sisaldama viiteid kogu
illustreerivale materjalile (nt ,vt diagramm 1%, ,vt skeem 2°).

Tabelil on pealkiri, mis paikneb tabeli kohal. Joonisel, pildil, skeemil, diagrammil jm
illustreerival materjalil on allkiri, mis paikneb illustreeriva materjali all. Tabeli pealkirja
kirjasuurus on 12 punkti, joonise jm allkirja kirjasuurus on 10 punkti. Kirjastiil on Times
New Roman ning tekst on joondatud vasakule. Tabeli pealkirja ega joonise jm allkirja
vOi sellele jargneva allikaviite 16ppu ei panda punkti.

Kdik tabelid, joonised, skeemid, pildid ja diagrammid jms illustreeriv materjal tuleb
esitada toodeldaval kujul.



Ajakirja Turvalisuskompass toimetamispoliitika

Kdik tabelid, joonised, skeemid, pildid ja diagrammid jm illustreeriv materjal tuleb
esitada originaalvarvides (st kas mustvalge vdi varvilisena) voimalikult kdrge
resolutsiooniga ja véimalusel originaalformaadis.

Tabel tuleb esitada .exl-faili formaadis, mitte kuvatdbmmisena .docx-formaati
konverteeritult voi kleebitult.

4. LUHENDID

Vahem tuntud lihendid seletatakse nende esmakordsel mainimisel sulgudes lahti,
nt EKS — Eesti Kirjanduse Selts, Kiibl — Kiberneetika Instituut.

Pikemad nimetused ja termin, mille kohta kasutatakse edasises kokkuleppelist
lUhikuju, seletatakse esmakordsel mainimisel samuti sulgudes lahti, nt The GSM
Association (edaspidi GSMA).

Uldkasutatavaid lithendeid (jne, vms, nt, EL, WHO, PPA) ei ole vaja selgitada.

Voorkeelsete sonaiihendite puhul voib kasutada kas lahtekeelset IUhendit voi
tolgitud sdnalthendist saadud eesti lihendit. Eestikeelse vaste olemasolul tuleb seda
kastutada, nt GDPR (ingl) — General Data Protection Regulation = Euroopa Liidu
isikuandmete kaitse Uldmaarus (lihend ELIKUM); URO = Uhinenud Rahvaste
Organisatsioon.

Lahendite jarele uldjuhul punkti ei panda, v.a vdorkeelsed luhendid (nt ,page” — p.,
.pages” — pp.).

5. KALDKIRJA JA JUTUMARKIDE KASUTAMINE

Kaldkirja pannakse terminid, voorkeelsed sénad ja tsitaadid (kuni 40 sbna), mis
ilimnevad tekstis/pole moéeldud eraldi esitamiseks (valjatdsted).

Kaldkirja ei panda nimesid ja nimetusi k.a voorkeelseid nimetusi ning voorkeelsetest
nimetustest moodustatud akronuume.

Jutumarkidesse pannakse kirjakeele normist lahtuvalt tekstis ilmnevad eestikeelsed
tsitaadid (kuni 40 sdna) ja pealkirjad (sh dokumendid, teosed, sarjad, rubriigid,
pealkirjastatud Uritused).

Uldistes digekirjakiisimustes aitab naiteks

* Eesti keele kasiraamat® (https://www.eki.ee/books/ekkr20/ekkr20.pdf);

* Eesti digekeelsuskasiraamat® (https://keeleabi.eki.ee/viki/ );

* Eesti digekeelsussdnaraamat OS 2018 (http://www.eki.ee/dict/gs/), ,Ametniku
seletussdnaraamat” (hitps://www.eki.ee/dict/ametnik/) ja
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* Maire Raadiku ,Vaikesed tarbetekstid®
(https://keeleabi.eki.ee/pdf/vaikesed tarbetekstid2.pdf).

6. TSITEERIMINE

Ldhemad tekstis ilmnevad tsitaadid pannakse jutumarkidesse, pikemad tekstis
iimnevad tsitaadid (alates 40 s6na) esitatakse eraldi taandatud I6iguna. Loigu
moodustava tsitaadi kirjasuurus on 10 punkti, taane pdhiteksti vasakust aarest 1 cm.

Naiteks:

Uheks keerukamaks ja olulisemaks rahvusvaheliseks aruteluteemaks on osutunud
rahvusvahelise diguse kohaldumine kiiberruumile. URO tasandil tajutud vajadusest suurema
oigusselguse jarele ning riikide pdhimdttelisest valmisolekust seda selgust otsida ja luua annavad
marku URO Peaassamblee kokku kutsutud kiiberekspertide grupid (UN GGE). Nende 2013. ja
2015. aasta raportites tunnustatakse sdnaselgelt rahvusvahelise 6iguse kohaldumist
kiiberruumis. 2017. aasta grupp ei suutnud siiski Idppraportis kokku leppida ning riigid ei ole
aastaks 2018 joudnud ld8hemale konsensusele, kuidas rahvusvaheline 6igus kuberruumis
kohaldub. (Majandus- ja Kommunikatsiooniministeerium, 2018, Ik 9)

Kui tsitaati ei kasutata taielikult, pannakse ara jaetud sbnade asemele
valjajatupunktid (kolme punkti ja kaldkriipsude kombinatsioon ehk /.../). Tsitaat
pannakse jutumarkidesse ja sellele jargneb viide.

Naiteks:

» 1 sitaat ehk otselaen on tapselt — kuni véimalike fakti- ja kirjavigadeni —
alguparase tekstiga kokkulangev. /.../ Pane tsitaat alati jutumarkidesse”
(Hirsjarvi et al., 2005, Ik 109-110).

Tsitaat esitatakse originaalkujul k.a tekstis esinevad vead, nt kirjavead.

Tsitaadis tehtud muutused k.a asendatud voi lisatud sénad ja tahed,
originaalsdnastuse esiletdstmine jms, margitakse nurksulgudesse.

7. VITAMINE
7.1. Viitamispohimotted

Kaastoos kasutatakse Harvardi stiillis viitamist, s.t viide on esitatud teksti sees
Umarsulgudes ja see algab autori perekonnanimega, millele jargneb ilmumisaasta ning
vaga tapsete andmetega teksti ning tsitaadi korral koma jarel lehekuljenumber voi -
numbrid. Kasutatud allikate loetelu esitatakse kasikirja I6pus.

Viitamisel eristatakse viidet Uhele lausele (voi selle lause vaiksematel Uksustele) ja
viidet mitmest lausest koosnevale tekstiliksusele. Kui viidatakse Uhele lausele,
pannakse viide enne lauseldpupunkti. Kui viidatakse I6igule, pannakse viide parast
punkti.
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Lehekiiljenumbrite markimine tekstisiseses viites. Ajakirja Uldine pdhimdte on, et
lehekilljenumbrid margitakse viitesse alati, sest see hdlbustab lugejal refereeritava voi
tsiteeritava teksti leidmist. Kui mdéne allika puhul (nt internetiallikas, loengumaterijal) ei
ole lehekuljenumbreid lisatud, jaetakse need ka viites erandkorras lisamata.

Kasutades voorkeelset materjali, koostatakse kirje viidatava algallika keeles, seega
esitatakse ka koik luhendid vastavas keeles (nt lehekulg inglise keeles mitmuses: pp.
5-10, ainsuses: p. 5, eesti keeles: k 5-10).

Naide viitest lausele:

Ulidpilaste hoiakuid 16putdd kirjutamisel mdjutavad: akadeemiline vdimekus,
onn ja teadmistele orienteeritus, need kolm muutujat on ka stgava Opistiili
ennustajateks (Sachs, 2002, p. 6).

Naide viitest I6igule:

Kvalitatiivsete  uuringute tapne  defineerimine on  keeruline ning
teaduskirjanduses on eri autorid esitanud erinevaid maaratlusi. Mitmes 6pikus
tutvustatakse kvalitatiivseid uuringuid pigem naidete ja kirjeldustega kui tapse
definitsiooniga. (Laherand, 2008, Ik 15, 17)

7.2. Viidete lilesehitus

Tekstisisene viitamine lihe autoriga allikale. Kui lauses ei nimetata autorit,
margitakse sulgudesse nii autor kui ka aastaarv. Kui lauses nimetatakse autorit, pole
sulgudes nime kordamine vajalik.

Viitamine mitme autoriga allikale. Kui allikal on rohkem kui kaks autorit, kirjutatakse
tekstisisesesse viitesse esimene autor ja seejarel lihend et al. (nt Ploom et al., 2007,
Ik 70). Viidatud allikate loetelus margitakse kdik autorid samas jarjekorras, nagu nad
allika tiitellehel on esitatud.

Eestikeelsete allikate puhul kasutatakse sidesdna ,ja” voi ,&” (nt Sootak ja Pikamae,
2009, Ik 275 voi Sootak & Pikamae, 2009, |k 275). Voorkeelsete allikate puhul
kasutatakse ainult marki ,&* (nt Pollitt & Bouckaert, 2000, pp. 24-25).

Viitamine uhele allikale mitmes jarjestikuses l6igus. Kui Uhest allikast on
refereeritud mitu 18iku jarjest, tuleb iga 16igu 16ppu panna viide.

Kui tihe ja sama autori t66d on ilmunud samal aastal, eristatakse need tahtedega
nii tekstis kui ka kirjanduse loetelus (nt Kitsnik, 2008a, Ik 14; Kitsnik, 2008b, |k 35).

Viitamine korraga mitmele allikale. Mitmele allikale viidates eraldatakse need
omavahel semikooloniga ja allikad jarjestatakse kronoloogiliselt vb6i sama
publitseerimise aasta korral tahestikuliselt.
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Naiteks:

Posttraumaatiline stress vdib pdhjustada mitmeid vaimseid probleeme:
depressiooni, sdomishaireid, unehaireid, arevust, enesetapumbtteid vms
(Kaufman & Widom, 1999, p. 347-348; Sarkar & Sarkar, 2005, p. 407).

Kui tiitellehel on nimetatud kollektiivhe autor (nt teadusasutus, ministeerium),
osutatakse sellele kui autorile (nt Politseiamet, 2002, |k 99). Kollektiivse autori korral
voib kasutada lUhendit, kuid esimest korda viitamisel tuleb selle taielik nimetus valja
tuua ja seejarel esitada sulgudes edaspidine kasutamine (nt Politsei- ja Piirivalveamet
(edaspidi PPA)).

Tekstisiseste viidete vormistus allika nimetuse lUhendamise korral
Allikale esimest korda viidates: (Politsei- ja Piirivalveamet, 2017, |k 11)
Allikale edaspidi viidates: (PPA, 2017, lk 13)

Kui tiitellehel pole autoreid margitud, vaid on koostaja vdi toimetaja nimi,
margitakse viitesse see. Kui aga ka viimaseid ei ole, margitakse ladinakeelne luhend
Anon. (anonidmne).

Tekstisiseste viidete vormistus allika autori/autorite puudumise korral:
Londoni olustikku kirjeldab autor groteskselt ([Anon.], 1850, p. 10).
Kasutatud allikate loetelu kirje allika autori/autorite puudumise korral:

[Anon.], 1850. The String of Pearls: A Domestic Romance. London: Edward
Lloyd.

Valjaandmise koha ja kirjastuse puudumine. Juhul kui allika tiitellehele ega tiitellehe
poordele ei ole margitud valjaandmise kohta, kirjutatakse viidatud allikate loetelu
kirjesse s.l. (sine loco), voi kui ei ole margitud, milline kirjastus on raamatu valja
andnud, siis kirjutatakse s.n. (sine nomine).

Kasutatud allikate loetelu kirje valjaandmise koha vadi kirjastuse puudumisel:

Calder, P.R., 2012. A brief introduction to quantum mechanics. [s.l.]: Science
Today.

Calder, P.R., 2012. A brief introduction to quantum mechanics. New York: [s.n.].

Allika valjaandmisaasta puudumine. Juhul kui allika tiitellehele ega tiitellehe
poordele ei ole margitud valjaandmise aega, kirjutatakse viidatud allikate loetelu
kirjesse s.a. (sine anno).
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Tekstisiseste viidete vormistus valjaandmisaasta puudumise korral:
Calder ([s.a.], Ik 16) esitab tekkepdhjuste valjaselgitamiseks kolm hupoteesi
Kasutatud allikate loetelu kirje allika valjaandmisaasta puudumisel:

Calder, P.R., [s.a.]. A brief introduction to quantum mechanics. New York:
Science Today

Lehekiiljevahemiku markimisel kasutatakse méttekriipsu (,—*, s.0 Ctrl + miinusmark),
mitte sidekriipsu (,-“).

8. ALLMARKUSTE EHK JOONEALUSTE MARKUSTE KASUTAMINE

Kui kasikirjas on vaja teksti lisada mingi tapsustus, voib selleks kasutada allmarkusi.
Allmarkus lisatakse lehe alla eraldatuna joonega lehe alumise veerise kohale.
Allmarkused voivad hdélmata kuni veerand lehekilge. Allmarkuse tekst arvestatakse
kasikirja teksti mahu hulka (st kasikiri koos allmarkustega voib olla tavaartikli puhul
vastavalt 60 000 tahemarki koos tuhikutega ja Ulevaateartikli puhul 18 000 tahemarki
koos tuhikutega).

VIITAMINE (KODULEHELE)

Sagedamini esinevad allikattilibid, viitamise naited
| RAAMAT

1. Viitamine Uhe autoriga allikale

Viide teksti sees:

Mikk (2012, Ik 73) rdhutab, et testament véimaldab abikaasadel viia ellu nende
uhine tahe surma korral, kusjuures parijaks jaab kauem elav abikaasa.

Ulidpilaste hoiakuid 16putéd kirjutamisel mdjutavad akadeemiline véimekus,
onn ja teadmistele orienteeritus, need kolm muutujat on ka stigava &pistiili
ennustajateks (Sachs, 2002, p. 106).

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Mikk, T., 2012. Parimiséigus. 2., muudetud trukk. Tallinn:
Sisekaitseakadeemia.

Riigikontroll, 2013. Ulevaade riigi vara kasutamisest ja séilitamisest 2012.—
2013. aastal. Riigikontrol6ri kokkuvote Eesti riigi arengu ja majanduse
probleemidest. Tallinn: Riigikontroll.
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2. Viitamine mitme autoriga allikale

Kui allikal on rohkem kui kaks autorit, kirjutatakse tekstisisesesse viitesse esimene
autor ja seejarel lUhend et al. (nt Ploom et al., 2007, Ik 70).

Viidatud allikate loetelus margitakse kdik autorid samas jarjekorras, milles nad allika
tiitellehel on esitatud.

Eestikeelsete allikate puhul kasutatakse sidesdna ,ja” voi ,&” (nt Sootak ja Pikamae,
2009, Ik 275 vdi Sootak & Pikamae, 2009, |k 275).

Véorkeelsete allikate puhul kasutatakse ainult marki & (nt Pollitt & Bouckaert, 2000,
pp. 24-25).

2.1. Kahe autoriga allikas
Viide teksti sees:

Sootak ja Pikamae (2009, Ik 275) leiavad, et toimepandud kuriteo raskus on
esimene asi, mida peaks kuriteo asjaolude puhul arvesse vétma.

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Sootak, J. & Pikamae, P., 2009. Karistusseadustik. Kommenteeritud véljaanne.
3., tdiendatud ja Umbertdotatud valjaanne. Tallinn: Juura.

Sootak, J. ja Pikamae, P., 2009. Karistusseadustik. Kommenteeritud véljaanne.
3., tdiendatud ja Umbertdotatud valjaanne. Tallinn: Juura.

2.2. Enam kui kahe autoriga allikas
Viide teksti sees:

Ploom et al. (2007, Ik 70) toovad valja, et inimest, keda on sunniviisiliselt kohale
toodud, voib kinni pidada ainult vajaliku menetlustoimingu Iabiviimise aja.

Kasutatud allikate loetelus:

Ploom, T., Koolmeister, I., Kangur, A., Lind, S., Pajula & E. Sirk, 1., 2007.
Véérteomenetluse seadustik. Kommenteeritud véljaanne. Tallinn: Juura.

Il PEATUKK RAAMATUS VOI KOGUMIKUS
1. Autoriga peatukk
Viide teksti sees:

Raska (2005, Ik 161) leiab, et avaliku korra ja inimeste turvalisuse kaitse eest
seisvad riigiasutused ja teised organisatsioonid mdjutavad turvalisuse olukorda
kas vOi lootuse sisendamise kaudu.
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Kirje kasutatud allikate loetelus:

Raska, E., 2005. Uhiskonna turvalisus kui missioon. Rmt; Eesti edu hind: Eesti
sotsiaalne julgeolek ja rahva turvalisus. Tallinn: Eesti Entsuklopeediakirjastus,
Ik 161-169.

2. Peatiikk toimetatud raamatus vo6i kogumikus
Viide teksti sees:

Selle kohta, kuidas Siseministeeriumi haldusalas oleva IKT voimekuse Uhtseks
liitmist Iabi voiks viia, telliti kaks analltsi (Roosimaa & Tabur, 2012, Ik 71).

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Roosimaa, R. & Tabur, L., 2012. Siseministeeriumi infotehnoloogia- ja
arenduskeskuse loomise taust ja protsess asjaosaliste ekspertide pilgu labi.
Rmt: L. Tabur & A. Talmar-Pere, toim-d ViAble Security. Haritud turvalisus.
Tallinn: Sisekaitseakadeemia, |k 62—84.

Il TEATMETEOS
1. Entsiiklopeedia, leksikon, sdnastik
Viide teksti sees:

Sotsiaalprobleemide entsuklopeedia (Parillo, 2008, p. 235) kirjeldab digitaalset
I6het (ingl digital divide) kui olukorda, milles osa inimestel on véimalik kasutada
tehnoloogiat ja teistel mitte.

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Parrillo, V. N. toim., 2008. Digital divide. Rmt: Encyclopedia of Social Problems.
Los Angeles, London: SAGE, p. 235.

2. Entsuiklopeedia, leksikon, sénastik (veebimaterjal)
Viide teksti sees:

Oigekeelsussdnaraamat defineerib paringut kui jareleparimist voi info leidmise
korraldust infosusteemis (Erelt et al., 2013).

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Erelt, T., Leemets, T., Maearu, S. & Raadik, M., 2013. Paring. Rmt: Eesti
Oigekeelsussbnaraamat. [Vorgumaterjal] Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus. Leitav:
http://lwww.keeleveeb.ee/ [Kasutatud 04.01.2017].
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IV AJAKIRJA ARTIKKEL
1. Viitamine Uhe autoriga allikale
Viide teksti sees:

Eintalu (2007, Ik 2210) réhutab, et eetika ja seadused ei saagi olla
samavaarsed, kuid neil peaks olema teatav Uhisosa.

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Eintalu, T., 2007. Seadus ja eetika: Avaliku teenistuse eetikakoodeksi juhtum.
Akadeemia, nr 10, Ik 2210-2232.

2. Sama autor, mitu erinevat allikat (samal aastal)
Viide teksti sees:

Tiivel (2005a; 2005b) osundab sellele, et Saksa &igusruumis peetakse
kinnistusmenetlust tsivilkohtumenetluse hagita osaks, kusjuures seadusjargset
varasuhet saab asendada ainult méne seaduses satestatud varasuhtega.

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Tiivel, R., 2005a. Abikaasade varasuhetest abieluvararegistri ja
kinnistusraamatu valguses. Juridica, XIII(VII), Ik 439—450.

Tiivel, R., 2005b. Kinnistamine kohtulahendi alusel. Juridica, XIlI(lIl), Ik 209—
217.

3. Andmebaasidest leitud ja kasutatud allikad
3.1. Viitamine lihe autoriga allikale
Viide teksti sees:

Evans (2010, p. 422) tdhendab, et liberaalsus ei sea kahtluse alla enam mitte
pelgalt klassikalist elu-surma kusimust, vaid kodusdda on mdjutatav uldisemast
biopoliitilisest sunnist.

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Evans, B., 2010. Foucault's Legacy: Security, War and Violence in the 21st
Century. Security Dialogue, 41(4), pp. 413—-433.
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3.2. Viitamine rohkem kui kahe autoriga allikale
Viide teksti sees:

Goodchild jt (2016, pp. 255-256) nendivad, et kui tubakas maksustada, voib
see vahendada suitsetamisest tingitud surmade arvu ja seega aidata kaasa
ulemaailmsete tervise edendamise eesmarkide saavutamisele.

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Goodchild, M., Perucic, A.-M. & Nargis, N., 2016. Modelling the Impact of
Raising Tobacco Taxes on Public Health and Finance. Bulletin of the World
Health Organization, 94(4), pp. 250-257.

V ARTIKKEL AJALEHES

1. Artikkel pabervaljaandes
1.1. Autoriga artikkel

Viide teksti sees:

Sikk (2014) kirjutab oma artiklis sellest, et Kohtla-Jarvel dpivad siseturvalisust
samas grupis nii vene- kui ka eestikeelsest koolist parit noored.

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Sikk, R., 2014. Vene noored 6pivad Eestit kaitsma. Eesti Pdevaleht, 4. aprill, 1k
7.

1.2. Artikli autor puudub
Viide teksti sees:

2008. aastal toimusid 6ppused, kus osalesid nii maakondade kriisikomisjoni
likmed kui ka valitsusasutuste spetsialistid (Piirist piirini, 2008).

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Piirist piirini, 2008. Toimus kriisikommunikatsiooni koolitus Haapsalus. Piirist
piirini, nr 2 (3), Ik 6.

2. Artikkel internetivédljaandes
Viide teksti sees:

Tartu Ulikooli 66raamatukogus saab tasuta kohvi véi teed juua (Kula, 2017).
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Kirje kasutatus allikate loetelus:

Kula, K., 2017. Tartu ulikooli 66raamatukogu avab tanasest uksed. Tartu
Postimees, [V6rgumaterjal] Leitav: http://tartu.postimees.ee [Kasutatud
02.01.2017].

VI DOKUMENDID
1. Seadus
Viide teksti sees:

Avaliku teenistuse seaduse § 5 satestab avaliku teenistuse iseloomu. Uhest
klljest on see riigi vdi kohaliku omavalitsuse Uksuse avalik-6iguslik teenistus- ja
usaldussuhe ametnikuga ametiasutuse avaliku véimu teostamisega seotud
ulesannete taitmiseks. Teisalt on avalik teenistus ka riigi vdi kohaliku
omavalitsuse Uksuse eradiguslik toosuhe isikuga Uksnes avaliku vdimu
teostamist toetavate ametiasutuse Ulesannete taitmiseks. (Avaliku teenistuse
seadus, 2012)

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Avaliku teenistuse seadus (2012) RT I, 06.10.2016, 3.

2. Maarus ja dokumendid (kaskkirjad, asutusesisesed kaskkirjad jms)
Viide teksti sees:

Maaruse § 1 16ike 1 alusel vdib vangla territooriumile t66hdive tagamiseks
rajada kaitise (Justiitsminister, 2007).

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Justiitsminister, 2007. Vangla territooriumile kéaitise rajamise lepingu néuded.
Méaérus. RTL 2001, 83, 1142.

3. Standard
Viide teksti sees:

Imitarnetoru, mida kasutatakse looduslikes veekogudes, peab olema vahemalt
200 mm siselabimddduga (Eesti Standardikeskus, 2012, lk 14).

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Eesti Standardikeskus, 2012. Ehitiste tuleohutus. Osa 6: Tuletbrje veevarustus.
EVS 812-6:2012, Tallinn: Eesti Standardikeskus.
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4. Kohtulahend
Viide teksti sees:

R. Losmani kaebuse kohaselt eksisid politseinikud mitme punkti vastu: puudus
seaduslik alus sdiduki peatamiseks ja kontrollimiseks ning mitme ametiisiku
poolt teostav kontroll toimus samaaegselt (Roman Lossmani vaarteoasi
liklusseaduse § 228 jargi, 2014).

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Roman Lossmani véérteoasi liiklusseaduse § 228 jargi (2014), 3-1-1-22-14.

5. Internetilehekiiljelt parinev dokument
Viide teksti sees:

Siseministeeriumi  dokumendis “Valitsemisala arengukava 2014-2017¢
(edaspidi VAAK) tuuakse esile, et tdhustamaks keemiapaastemeeskondade
valjadpet arendatakse 2015. aastaks koos Sisekaitseakadeemiaga valja
vBimekus praktilisteks harjutusteks ammoniaagi ja sd0bivate ainetega
(Siseministeerium, 2013).

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Siseministeerium, 2013. Valitsemisala arengukava 2014—-2017. [Vérgumaterjal]
Leitav: https://www.siseministeerium.ee/17410/ [Kasutatud 12.12.2014].

6. Internetilehekiiljelt parinev informatsioon
Viide teksti sees:

Fuusiline isik voib jahipidamise, enese ja oma vara kaitse, sporditegemise,
kutsealal tegutsemise ja kollektsioneerimise eesmarkidel omada relva (Politsei-
ja Piirivalveamet, 2014).

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Politsei- ja Piirivalveamet, 2014. Relva soetamine fiidsilisele isikule.
[Voérgumaterjal] Leitav: http://politsei.ee/et/teenused/relvaluba/ [Kasutatud
01.12.2014].
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VII MUUD INTERNETIALLIKAD
1. Pressiteade
Viide teksti sees:

Valitsus otsustas, et aastal 2017 on Eestis sisserande piirarvuks 1317, mis
moodustab 0,1 protsenti Eesti elanikkonnast (Klopets, 2016).

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Klopets, M., 2016. Valitsus kehtestas legaalse sisserédnde piirarvuks 1317
inimest. [Vérgumaterjal] Leitav:
https://www.siseministeerium.ee/et/uudised/valitsus-kehtestas-legaalse-
sisserande-piirarvuks-1317-inimest-0 [Kasutatud 04.01.2017].

2. Blogipostitus
Viide teksti sees:

Tulevane peaminister juhtis juba 2020. detsembris tahelepanu vajadusele
Uhiseid jdupingutusi kriisiga voitlemisel suurendada (Kallas, 2020).

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Kallas, K., 2020. Koroonakriis on meie tanane kdige suurem valjakutse.
[Voérgumaterjal] Leitav: https://kajakallas.ee/postitus/koroonakriis-on-meie-
tanane-koige-suurem-valjakutse/ [Kasutatud 09.03.2021].

VIl E-KIRI JA INTERVJUU
1. Intervjuu
Viide teksti sees:

Intervjuudest selgus, et asjatundja arvamust ei saa tbendina kasutada
(Jargenson, 2013).

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Jurgenson, K., 2013. Intervjuu Kalle Jiirgensoniga [Intervjuu] (03.12.2013).

2. E-kiri
Viide teksti sees:

11.02.2014 tootajate uldlisti saadetud e-kirjas selgitab Sisekaitseakadeemia
uldosakonna spetsialist Tiina Kopli lahti projektidokumentidega seotud
protseduurid (Kopli, 2014).


https://www.siseministeerium.ee/et/uudised/valitsus-kehtestas-legaalse-sisserande-piirarvuks-1317-inimest-0
https://www.siseministeerium.ee/et/uudised/valitsus-kehtestas-legaalse-sisserande-piirarvuks-1317-inimest-0
https://kajakallas.ee/postitus/koroonakriis-on-meie-tanane-koige-suurem-valjakutse/
https://kajakallas.ee/postitus/koroonakriis-on-meie-tanane-koige-suurem-valjakutse/
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Kirje kasutatud allikate loetelus:

Kopli, T., 2014. E-kiri SKA té6tajatele [E-kiri] (11.02.2014).

IX VAHENDATUD VIITAMINE
Viide teksti sees:

Flick (2006, |k 245-246 ref Laherand, 2008, Ik 258) toob valja, et
dokumendianallUsi voib kasutada iseseisva andmete kogumise meetodina,
aga see voib taiendada ka teisi meetodeid, naiteks intervjuusid.

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Laherand, M.-L., 2008. Kvalitatiivne uurimisviis. Tallinn: Sulesepp.

X AVALDAMATA ALLIKAD

Avaldamata allikate hulka kuuluvad ka varasemad kasikirja autori voi autorite
koostatud Ulidpilastodd ja koolitusmaterjalid.

1. Magistritoo
Viide teksti sees:

Vernik (2014, Ik 61) toob oma magistritdos esile, et riigiametnike ja vabatahtlike
seisukohad Kkattusid suures osas vabatahtlike kasitluse, motivaatorite ja
vabatahtlike osalemisel merepaaste teemades.

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Vernik, J., 2014. Vabatahtlike osalemine Eesti merepééstesiisteemis.
Magistritéé. Tallinn: Sisekaitseakadeemia.

2. Koolitusmaterjal
Viide teksti sees:

Guthan (2008, Ik 5) toob valja, et enamik meeskondi tod6tab alla oma
potentsiaali.

Kirje kasutatud allikate loetelus:

Guthan, H., 2008. Meeskonna juhtimine ja koostb6. Koolitusmaterjal. Tallinn:
OU Inscape Baltic.



